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ПАСПОРТ КОМПЛЕКТА ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ 

 

Перечень формируемых компетенций: 

ОК 02.; ОК 09.; ПК 3.6.; ПК 3.3.; ПК 1.1 

 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности 

ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках 

ПК 1.1. Проводить сбор и анализ информации о потребностях субъектов рынка на 

товары и услуги, в том числе с использованием цифровых и информационных технологи 

ПК 3.3. Проводить сбор, мониторинг и систематизацию ценовых показателей товаров, в 

том числе с использованием информационных интеллектуальных технологий 

ПК 3.6. Рассчитывать показатели эффективности предпринимательской деятельности, в 

том числе с применением программных продуктов 

 

№ 

п/п 

Контролируемые разделы (темы) 

дисциплины 

Код контролируемой 

компетенции  

(или её части) 

Наименование 

оценочного средства 

1 Раздел 1. Работа с текстовым 

процессором 

ОК 02.; ОК 09.; ПК 

3.6.; ПК 3.3.; ПК 1.1 

Защита практических 

работ (собеседование) 

2 Раздел 2. Работа с электронными 

таблицами 

ОК 02.; ОК 09.; ПК 

3.6.; ПК 3.3.; ПК 1.1 

Защита практических 

работ (собеседование) 

3 Раздел 3. Создание презентаций ОК 02.; ОК 09.; ПК 

3.6.; ПК 3.3.; ПК 1.1 

Защита практических 

работ (собеседование) 

4 Промежуточная аттестация ОК 02.; ОК 09.; ПК 

3.6.; ПК 3.3.; ПК 1.1 

Дифференцированный 

зачет 

 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания: 

Код  

ПК, 

ОК 

Умения Знания 

ОК 02 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ОК 09 

 

 

 

 

ПК 1.1 

 

 

 

Уо 02.02 определять необходимые 

источники информации; 

Уо 02.06 Оформлять результаты поиска; 

применять средства информационных 

технологий для решения профессиональных 

задач 

Уо 02.07 Использовать современное 

программное обеспечение 

 

 

Уо 09.01 понимать общий смысл четко 

произнесенных высказываний на известные 

темы (профессиональные и бытовые), 

понимать тексты на базовые 

профессиональные темы 

У 1.1.03  обобщать и систематизировать 

коммерческую информацию, формировать 

базы данных с информацией о ценах на 

товары, работы, услуги, требованиях 

Зо 02.02 приемы структурирования 

информации; 

Зо 02.05 Порядок их применения и 

программное обеспечение в 

профессиональной деятельности, в 

том числе с использованием 

цифровых средств  

 

 

 

Зо 09.01  правила построения 

простых и сложных предложений 

на профессиональные темы 

 

 

З 1.1.02 требований к порядку 

заполнения и ведения рабочей 

документации, схем электронного 

документооборота 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПК 3.3 

 

 

 

 

ПК 3.6 

 

 

внешних и внутренних рынков к товарной 

продукции, статистически ее обрабатывать 

в формате электронных таблиц и 

формулировать аналитические выводы 

У 1.1.06 составлять документы, 

формировать, архивировать, направлять 

документы и информацию 

У 1.1.07 обобщать полученную 

информацию, обрабатывать ее с 

применением программных продуктов 

У 3.3.01 обрабатывать и анализировать 

информацию о ценах на товары, работы, 

услуги; работать с информационной базой 

данных 

 

У 3.6.01 анализировать 

предпринимательскую деятельность с 

применением программных продуктов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

З 3.3.01 порядок составления 

итоговых документов в сфере 

прогнозирования и экспертизы цен 

 

 

З 3.6.01 принципов и методов 

управления информационными 

данными с использованием 

информационных 

интеллектуальных технологий 

 



I   ТЕКУЩИЙ  КОНТРОЛЬ  ПО  УЧЕБНОЙ  ДИСЦИПЛИНЕ 

ОЦЕНОЧНОЕ СРЕДСТВО   Собеседование 

 

Вопросы для подготовки к собеседованию по разделам  

 

Раздел 1. Работа с текстовым процессором 

 Возможности текстового редактора 

 Интерфейс MS Word 

 Форматирование текста 

 Таблицы в MS Word 

 Рисунки в MS Word 

 Формулы в MS Word 

 Списки в MS Word 

 Колонтитулы в MS Word 

 Структура документа в MS Word 

 Шаблоны документов в MS Word 

 

Раздел 2. Работа с электронными таблицами 

 Возможности электронных таблиц 

 Интерфейс MS Excel 

 Ввод данных в MS Excel 

 Форматирование в MS Excel 

 Виды ссылок на ячейки в MS Excel 

 Использование встроенных функций в MS Excel 

 Графики в MS Excel 

 Анализ «что-если» в MS Excel 

 Оптимизация в MS Excel 

 Сводные таблицы в MS Excel 

 

Раздел 3. Создание презентаций 

 Возможности программы MS Power Point 

 Интерфейс MS Power Point 

 Основные требования к структуре презентации 

 Структура слайда 

 Списки в презентации 

 Иллюстрации в презентации 

 Таблицы в презентации 

 Анимация в презентации 

 

 

Критерии оценки 

 

Оценка «отлично» выставляется студенту, если студентом использована правильная структура 

ответа, выводы опираются на факты, видно понимание ключевой проблемы, выделяются 

понятия, выявлено умение переходить от частного к общему, видна чёткая последовательность  

Оценка «хорошо» выставляется студенту, если структура ответа не всегда удачна, предложения 

не совершенны лексически, упущены факты, ключевая проблема не совсем понята., 

встречаются ошибки в деталях или фактах, имеются логические неточности.  



Оценка «удовлетворительно» выставляется студенту, если отсутствуют элементы ответа, 

Сбивчивое повествование, незаконченные предложения, упускаются важные факты, ошибки в 

выделении ключевой проблемы, частичное нарушение причинно- следственных связей.  

 

Оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту, если выявляется неумение 

сформулировать вводную часть и большинство важных фактов отсутствует, выводы не 

делаются, неумение выделить ключевую проблему, выявляется незнание фактов и деталей, не 

понимает причинно - следственных связей. 

 

ОЦЕНОЧНОЕ  СРЕДСТВО: Тестовые задания по компетенциям 

 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности 

 

Таблица 1 – Тестовые задания и уровень сложности для компетенции ОК 02 
Уровень 

сложности Номер 

задания 

Инструкция и текст задания 

 (в т.ч. с вариантами ответов) 

Правильный  

ответ 

Тип задания 

1 2 3 4 5 

базовый 1.1 Прочитайте текст, выберите правильный 

ответ 

 

Какое программное обеспечение чаще всего 

используется для создания и редактирования 

текстовых документов? 

 

1) Microsoft Word 

2) Adobe Photoshop 

3) AutoCAD 

4) 1С: Бухгалтерия 

1 Задания 

закрытого 

типа с 

выбором 

одного 

правильного 

ответа 

базовый 1.2 Прочитайте текст, выберите правильные 

ответы  

 

Какие приемы структурирования информации 

применяются в MS Word? Выберите все верные 

варианты из приведенного перечня: 

 

1) использование буквицы 

2) использование стилей 

3) создание многоуровневых списков 

4) вставка номера страницы 

5) создание оглавления 

6) рецензирование 

2, 3, 5 

Задания 

закрытого 

типа с 

выбором 

нескольких 

правильных 

ответов 



базовый 1.3 Прочитайте текст, выберите правильные 

ответы  

 

Какие приемы структурирования информации 

применяются в MS PowerPoint? Выберите все 

верные варианты из приведенного перечня: 

1) использование визуальной иерархии в тексте 

(заголовки крупнее, подзаголовки мельче, текст 

еще мельче) 

2) использование списков 

3) использование акцентов – выделение цветом 

или размером самой важной информации 

4) использование большого количества 

эффектов на слайде 

5) использование любых иллюстраций на 

каждом слайде 

6) использование структуры презентации 

1, 2, 3, 6 

Задания 

закрытого 

типа с 

выбором 

нескольких 

правильных 

ответов 

повышенны

й 

1.4 Прочитайте текст и запишите обоснованный 

ответ 

 

Задан адрес электронной почты в сети Интернет 

- postbox@yandex.ru. Именем владельца этого 

электронного адреса является ____ 

 
Впишите текстовый ответ: _____ 

Эталонный 

ответ 

(postbox) 

Задания 

открытого 

типа 

(дополнение) 



повышенны

й 

1.5 Прочитайте текст и установите 

соответствие  

 

Что представлено на рисунке, какой этап работы 

в Power Point? Установите соответствие между 

элементами первого списка и второго списка 

 

а) 

 
 

б) 

 

в) 

 

1) выбор шаблона презентации 

2) выбор макета разметки слайда 

3) настройка перехода от слайда к слайду 

4) выбор одной из стандартных тем оформления 

5) просмотр презентации в режиме 

сортировщика слайдов 

 

Запишите выбранные цифры под 

соответствующими буквами 

а б в 

   
 

а-4 

б-2 

в-5 

Задания 

закрытого 

типа на 

установление 

соответствия 

повышенны

й 

1.6 Прочитайте текст и запишите обоснованный 

ответ 

 

В семействе операционных систем Windows 

папка для временного хранения удаленных в 

процессе работы файлов называется ___ 

 
Впишите тестовый ответ: _____ 

Эталонный 

ответ 

(корзиной) 

Задания 

открытого 

типа 

(свободное 

изложение) 

 

ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках 

 

Таблица 2 – Тестовые задания и уровень сложности для компетенции ОК 09 
Уровень 

сложности Номер 

задания 

Инструкция и текст задания 

 (в т.ч. с вариантами ответов) 

Правильн

ый  

ответ 

Тип задания 



базовый 1.7 Прочитайте текст, выберите правильный 

ответ  

 

Какой из перечисленных ниже паролей является 

наиболее безопасным? 

 

1) password123 

2) ИванИванов1990 

3) Zx9Ky2Lm8 

4) Zx9!Ky2Lm8 

4 Задания 

закрытого 

типа с 

выбором 

одного 

правильного 

ответа 

базовый 1.8 Прочитайте текст, выберите правильный 

ответ  

 

Википедия - это ... 

 

1) популярная поисковая система сети  Интернет 

2) сервис, предназначенный для хранения файлов 

пользователей сети  Интернет 

3) сетевая электронная  Интернет-библиотека 

4) сетевая энциклопедия, которую может 

редактировать любой пользователь сети Интернет 

 

4 Задания 

закрытого 

типа с 

выбором 

одного 

правильного 

ответа 

базовый 1.9 Прочитайте текст, выберите правильный 

ответ  

 

Команда распределенных исполнителей 

планирует проект, где задачи часто меняются, а 

участники работают в разное время. Какой набор 

инструментов лучше всего поддержит их 

совместную работу? 

 

1) Только электронная почта и телефонные 

звонки 

2) Только облачное хранилище документов без 

чатов и задач 

3) Личные блокноты сотрудников и 

ежеквартальные отчетные встречи 

4) Онлайн-доска задач + корпоративный 

мессенджер + общий календарь 

4 Задания 

закрытого 

типа с 

выбором 

одного 

правильного 

ответа 

базовый 1.10 Прочитайте текст, выберите правильный 

ответ  

 

Команда использует совместный онлайн-

документ для подготовки отчета. Какое 

преимущество таких инструментов совместной 

работы наиболее важно для качества итогового 

документа? 

1) Полное исключение комментариев и 

обсуждений внутри документа 

2) Отсутствие необходимости назначать 

ответственных за разделы документа 

3) Одновременное редактирование и видимость 

правок в реальном времени с историей изменений 

4) Возможность каждому участнику иметь 

отдельную офлайн-версию, не синхронизируя 

изменения 

3 Задания 

закрытого 

типа с 

выбором 

одного 

правильного 

ответа 



базовый 1.11 Прочитайте текст, выберите правильный 

ответ  

 

Команда запустила использование 

корпоративного мессенджера, но столкнулась с 

хаосом: сообщения теряются, важные 

договоренности «утопают» в общих чатах. Какое 

действие лучше всего повысит эффективность 

использования этого инструмента? 

1) Запретить отправку файлов и ссылок в 

мессенджере 

2) Перевести все обсуждения обратно в 

электронную почту 

3) Ограничить доступ к мессенджеру только 

руководителям отделов 

4) Создать тематические каналы и договориться о 

правилах коммуникации 

4 Задания 

закрытого 

типа с 

выбором 

одного 

правильного 

ответа 

повышенны

й 

1.12 Прочитайте текст и установите соответствие  

 

Установите соответствие между элементами 

левого и правого столбцов 

а) Corel Draw 

б) Paint 

в) MS Excel 

г) MS Word 

 

1) текстовый редактор 

2) табличный процессор 

3) векторный графический редактор 

4) растровый графический редактор 

5) система управления базами данных 

 

Запишите выбранные цифры под 

соответствующими буквами 

а б в г 

    
 

а-3 

б-4 

в-2 

г-1 

Задания 

закрытого 

типа на 

установление 

соответствия 

повышенны

й 

1.13 Прочитайте текст и запишите обоснованный 

ответ 

 

Множество компьютеров, связанных каналами 

передачи информации и находящихся в пределах 

одного помещения, здания, называется ___ 

компьютерной сетью 

 
Впишите текстовый ответ: _____ 

Эталонны

й ответ 

(локально

й) 

Задания 

открытого 

типа 

(дополнение) 

 

ПК 1.1. Проводить сбор и анализ информации о потребностях субъектов рынка на 

товары и услуги, в том числе с использованием цифровых и информационных технологи 

 

Таблица 3 – Тестовые задания и уровень сложности для компетенции ПК 1.1 
Уровень 

сложности Номер 

задания 

Инструкция и текст задания 

 (в т.ч. с вариантами ответов) 

Правильный  

ответ 

Тип задания 



базовый 1.14 Прочитайте текст, выберите правильный 

ответ  

 

Из перечисленных компакт-дисков для 

перезаписи пользователем своих файлов  

НЕ ПРЕДНАЗНАЧЕН ... 

 

1) CD-ROM 

2) CD-R 

3) DVD-R 

4) CD-RW 
 

1 

Задания 

закрытого 

типа с 

выбором 

одного 

правильного 

ответа 

высокий 1.15 Прочитайте текст и запишите обоснованный 

ответ 

 

По умолчанию любое изображение, 

размещенное в Интернет, защищено ______ 

 
Впишите текстовый ответ: _____ 

Эталонный 

ответ 

(авторским 

правом) 

Задания 

открытого 

типа 

(свободное 

изложение) 

базовый 1.16 Прочитайте текст, выберите правильные 

ответы  

 

Среди перечисленного ниже выберите большие 

языковые модели, которые можно использовать 

для генерации текста: 

1) GigaChat 

2) YandexGPT 

3) ChatGPT 

4) Kandinsky 

5) Leonardo AI 

1, 2, 3 

Задания 

закрытого 

типа с 

выбором 

нескольких 

правильных 

ответов 

базовый 1.17 Прочитайте текст, выберите правильный 

ответ  

 

Сетевая плата - это то же самое, что и 

сетевой (-ая) ... 

 

1) утилита 

2) коннектор 

3) адаптер 

4) драйвер 

3 Задания 

закрытого 

типа с 

выбором 

одного 

правильного 

ответа 

базовый 1.18 Прочитайте текст, выберите правильные 

ответы  

 

Единица, обозначаемая как DPI (dot per inch - 

точек на дюйм), характеризует ... 

 

1) разрешение монитора 

2) разрешение принтера 

3) разрешение сканера 

4) плотность записи информации на магнитном 

диске 

 

2, 3 Задания 

закрытого 

типа с 

выбором 

нескольких 

правильных 

ответов 



базовый 1.19 Прочитайте текст, выберите правильный 

ответ  

 

Информацию, не зависящую от личного 

мнения, называют ... 

 

1) актуальной 

2) достоверной 

3) объективной 

4) полезной 
 

3 Задания 

закрытого 

типа с 

выбором 

одного 

правильного 

ответа 

базовый 1.20 Прочитайте текст, выберите правильные 

ответы  

 

Имеются два образца одного и того же текста. 

Для представленных фрагментов текста 

ОДИНАКОВЫ какие параметры шрифтов и 

абзацев? 

 
 

1) начертание шрифта 

2) выравнивание абзаца 

3) гарнитура шрифта 

4) абзацный отступ 

5) размер шрифта 

2, 3 Задания 

закрытого 

типа с 

выбором 

нескольких 

правильных 

ответов 



базовый 1.21 Прочитайте текст, выберите правильный ответ  

В текстовом редакторе MS Word набран текст, 

содержащий список. Курсор (его положение на 

рисунке отмечено вертикальной чёрточкой 

красного цвета) находится в конце первого 

элемента списка: 

 
Вопрос: После нажатия клавиши   <Enter> текст 

примет вид ... 

1) 

 
2) 

 
3) 

 
4) 

 
 

4 Задания 

закрытого 

типа с 

выбором 

одного 

правильного 

ответа 



 

ПК 3.3. Проводить сбор, мониторинг и систематизацию ценовых показателей товаров, в 

том числе с использованием информационных интеллектуальных технологий 

 

Таблица 4 – Тестовые задания и уровень сложности для компетенции ПК 3.3 
Уровень 

сложности 
Номер 

задани

я 

Инструкция и текст задания 

 (в т.ч. с вариантами ответов) 

Правильны

й  

ответ 

Тип задания 

повышенны

й 

1.22 Прочитайте текст и запишите обоснованный 

ответ 

 

Задан доменный адрес в сети Интернет: 

ntirgu.ru 

Доменом верхнего уровня в этом адресе 

является ... 

 
Впишите текстовый ответ: _____ 

 

Эталонны

й ответ  

(ru) 

Задания 

открытого 

типа 

(дополнение

) 

базовый 1.23 Прочитайте текст, выберите правильный ответ  

 

Для графического объекта в приведенном 

фрагменте текста выбрано обтекание текстом ...  

 

 
 

1) по контуру 

2) в тексте 

3) сверху и снизу 

4) вокруг рамки 

 

1 Задания 

закрытого 

типа с 

выбором 

одного 

правильного 

ответа 



высокий 1.24 

 
По данным исходной таблицы установите 

соответствие между фамилиями абитуриентов: 

Чернова П., Хасанов Р., Денисов В. - и цветами 

графиков, построенных по полученным ими 

баллам. 

«Лишний» график имеет ______________ цвет. 
 

 
 
Впишите текстовый ответ: _____ 

 

Эталонны

й ответ 

(красный) 

Задание 

открытого 

типа с 

задачей 



базовый 1.25 Прочитайте текст, выберите правильный ответ  

 

Требуется вычислить сумму ячеек А1, В1,С2. 

Из всех предложенных формул дает 

НЕВЕРНЫЙ результат формула ... 
 

 
 

1) =СУММ (С2; А1; В1) 

2) =СУММ (А1:В1; С2) 

3) =СУММ (А1:С2) - СУММ (А2:В2; С1) 

4) =СУММ (А1:С2; В1) 
 

4 Задания 

закрытого 

типа с 

выбором 

одного 

правильного 

ответа 

 

ПК 3.6. Рассчитывать показатели эффективности предпринимательской деятельности, в 

том числе с применением программных продуктов 

 

Таблица 5 – Тестовые задания и уровень сложности для компетенции ПК 3.6 
Уровень 

сложности Номер 

задания 

Инструкция и текст задания 

 (в т.ч. с вариантами ответов) 

Правильный  

ответ 

Тип задания 



базовый 1.26 Прочитайте текст, выберите правильный 

ответ  

 

Прочитайте текст, выберите правильный 

ответ и запишите аргументы, 

обосновывающие выбор ответа. 

 

Имеется исходная диаграмма в MS Excel: 

 
Была произведена смена её типа. Исходной 

диаграмме соответствует только диаграмма ... 

 

1)  

2)  

3)  

4)  

 

4 Задания 

закрытого 

типа с 

выбором 

одного 

правильного 

ответа 



базовый 1.27 Прочитайте текст, выберите правильный 

ответ  

 

С помощью какого встроенного в редактор 

MS Word объекта можно вставить в документ 

математические формулы 

 

1. MS Clip Gallery 

2. MS Organization Chart 

3. MS Equation 

4. MS Word Art 

3 Задания 

закрытого 

типа с 

выбором 

одного 

правильного 

ответа 

высокий 1.28 Прочитайте текст и запишите 

обоснованный ответ 

 

Прочитайте текст и запишите обоснованный 

ответ 

 

Формула в ячейке D1: 

 
была скопирована в ячейку Е2. 

В ячейке Е2 получится значение ... 

 

Впишите числовой ответ: _____ 

 

Эталонный 

ответ  

(13) 

Задание 

открытого 

типа с 

задачей 

 



 

Таблица – Ключи к оцениванию тестов 
Номер задания Верный ответ Критерий оценивания 

1.1 1 Совпадение с верным ответом 

оценивается 1 баллом; неверный 

ответ или его отсутствие — 0 баллов 

1.2 2, 3, 5 Полное совпадение с верным ответом 

оценивается 1 баллом; 

если допущены ошибки или ответ 

отсутствует — 0 баллов 
1.3 1, 2, 3, 6 Полное совпадение с верным ответом 

оценивается 1 баллом; 

если допущены ошибки или ответ 

отсутствует — 0 баллов 
1.4 postbox Полный правильный ответ на задание 

оценивается 3 баллами, если 

допущена одна ошибка/неточность 

ответ правильный, но не полный – 1 

балл, если допущено более одной 

ошибки/ответ неправильный/ ответ 

отсутствует – 0 баллов 
1.5 а-4 

б-2 

в-5 

Полное совпадение с верным ответом 

оценивается 1 баллом; 

если допущены ошибки или ответ 

отсутствует — 0 баллов 
1.6 корзиной Полный правильный ответ на задание 

оценивается 3 баллами, если 

допущена одна ошибка/неточность 

ответ правильный, но не полный – 1 

балл, если допущено более одной 

ошибки/ответ неправильный/ ответ 

отсутствует – 0 баллов 
1.7 4 Совпадение с верным ответом 

оценивается 1 баллом; неверный 

ответ или его отсутствие — 0 баллов 
1.8 4 Совпадение с верным ответом 

оценивается 1 баллом; неверный 

ответ или его отсутствие — 0 баллов 
1.9 4 Совпадение с верным ответом 

оценивается 1 баллом; неверный 

ответ или его отсутствие — 0 баллов 
1.10 3 Совпадение с верным ответом 

оценивается 1 баллом; неверный 

ответ или его отсутствие — 0 баллов 
1.11 4 Совпадение с верным ответом 

оценивается 1 баллом; неверный 

ответ или его отсутствие — 0 баллов 
1.12 а-3 

б-4 

в-2 

г-1 

Полное совпадение с верным ответом 

оценивается 1 баллом; 

если допущены ошибки или ответ 

отсутствует — 0 баллов 

1.13 локальной Полный правильный ответ на задание 

оценивается 3 баллами, если 

допущена одна ошибка/неточность 

ответ правильный, но не полный – 1 

балл, если допущено более одной 



ошибки/ответ неправильный/ ответ 

отсутствует – 0 баллов 
1.14 1 Совпадение с верным ответом 

оценивается 1 баллом; неверный 

ответ или его отсутствие — 0 баллов 
1.15 авторским правом Полный правильный ответ на задание 

оценивается 3 баллами, если 

допущена одна ошибка/неточность 

ответ правильный, но не полный – 1 

балл, если допущено более одной 

ошибки/ответ неправильный/ ответ 

отсутствует – 0 баллов 
1.16 1, 2, 3 Полное совпадение с верным ответом 

оценивается 1 баллом; 

если допущены ошибки или ответ 

отсутствует — 0 баллов 
1.17 3 Совпадение с верным ответом 

оценивается 1 баллом; неверный 

ответ или его отсутствие — 0 баллов 

1.18 2, 3 Полное совпадение с верным ответом 

оценивается 1 баллом; 

если допущены ошибки или ответ 

отсутствует — 0 баллов 

1.19 3 Совпадение с верным ответом 

оценивается 1 баллом; неверный 

ответ или его отсутствие — 0 баллов 
1.20 2, 3 Полное совпадение с верным ответом 

оценивается 1 баллом; 

если допущены ошибки или ответ 

отсутствует — 0 баллов 

1.21 4 Совпадение с верным ответом 

оценивается 1 баллом; неверный 

ответ или его отсутствие — 0 баллов 

1.22 ru Полный правильный ответ на задание 

оценивается 3 баллами, если 

допущена одна ошибка/неточность 

ответ правильный, но не полный – 1 

балл, если допущено более одной 

ошибки/ответ неправильный/ ответ 

отсутствует – 0 баллов 

1.23 1 Совпадение с верным ответом 

оценивается 1 баллом; неверный 

ответ или его отсутствие — 0 баллов 

1.24 красный Полный правильный ответ на задание 

оценивается 3 баллами, если 

допущена одна ошибка/неточность 

ответ правильный, но не полный – 1 

балл, если допущено более одной 

ошибки/ответ неправильный/ ответ 

отсутствует – 0 баллов 

1.25 4 Совпадение с верным ответом 

оценивается 1 баллом; неверный 

ответ или его отсутствие — 0 баллов 

1.26 4 Совпадение с верным ответом 

оценивается 1 баллом; неверный 

ответ или его отсутствие — 0 баллов 



1.27 3 Совпадение с верным ответом 

оценивается 1 баллом; неверный 

ответ или его отсутствие — 0 баллов 

1.28 13 Полный правильный ответ на задание 

оценивается 3 баллами, если 

допущена одна ошибка/неточность 

ответ правильный, но не полный – 1 

балл, если допущено более одной 

ошибки/ответ неправильный/ ответ 

отсутствует – 0 баллов 

 



Таблица – Система оценивания тестовых заданий 
Тип задания Номера 

заданий 
Указания по оцениванию 

Результат оценивания, 

баллы 

1 2 3 4 

Задания закрытого типа с 

выбором одного 

правильного ответа 

1.1, 1.7, 1.8, 

1.9, 1.10, 

1.11, 1.14, 

1.17, 1.19, 

1.21, 1.23, 

1.25, 1.26, 

1.27 

Считается верным, если 

правильно указана цифра 

Совпадение с верным 

ответом оценивается 1 

баллом; неверный ответ 

или его отсутствие — 0 

баллов 

Задания закрытого типа с 

выбором нескольких 

правильных ответов 

1.2, 1.3, 

1.16, 1.18, 

1.20 

Считается верным, если 

правильно указаны цифры 

Полное совпадение с 

верным ответом 

оценивается 1 баллом; 

если допущены ошибки 

или ответ отсутствует — 0 

баллов 

Задания закрытого типа на 

установление соответствия 

1.5, 1.12 Считается верным, если 

правильно установлены все 

соответствия (позиции из 

одного столбца верно 

сопоставлены с позициями из 

другого) 

Полное совпадение с 

верным ответом 

оценивается 1 баллом, 

неверный ответ или 

отсутствие – 0 баллов. 

Задания открытого типа 

(дополнение) 

1.4, 1.13, 

1.22 

Считается верным, если ответ 

совпадает с верным ответом 

Полный правильный ответ 

на задание оценивается 3 

баллами, если допущена 

одна ошибка/неточность 

ответ правильный, но не 

полный – 1 балл, если 

допущено более одной 

ошибки/ответ 

неправильный/ ответ 

отсутствует – 0 баллов 

Задания открытого типа 

(свободное изложение) 

1.6, 1.15 Считается верным, если ответ 

совпадает с эталонным по 

содержанию и полноте  

Полный правильный ответ 

на задание оценивается 3 

баллами, если допущена 

одна ошибка/неточность 

ответ правильный, но не 

полный – 1 балл, если 

допущено более одной 

ошибки/ответ 

неправильный/ ответ 

отсутствует – 0 баллов 

Задания открытого типа с 

задачей 

1.24, 1.28 Считается верным, если ответ 

совпадает с верным ответом 

Полный правильный ответ 

на задание оценивается 3 

баллами, если ответ 

неправильный/ ответ 

отсутствует – 0 баллов 

Перечень дополнительных материалов: калькулятор, карандаш, бумага А4. 



II    ПРОМЕЖУТОЧНАЯ  АТТЕСТАЦИЯ  ПО  УЧЕБНОЙ  ДИСЦИПЛИНЕ   

Форма проведения промежуточной аттестации:  

Дифференцированный зачет (4 семестр). 

Процедура проведения: дифференцированный зачет проводится в форме собеседования по 

вопросам. 

 

Перечень вопросов для подготовки к дифференцированному зачету 

1. Какие программы прикладного пакета Microsoft Office вы знаете. Укажите назначение этих 

программ. 

2. Текстовые процессоры. Текстовый процессор MS Word. Экранный интерфейс программы MS 

Word. 

3. Основы работы в MS Word. Документ, абзац, форматирование, редактирование. 

4. Работа с таблицами, иллюстрациями в MS Word. Сохранение документа. 

5. Электронные таблицы. Табличный процессор MS Excel. Экранный интерфейс программы MS 

Excel. 

6. Особенности работы в MS Excel. Абсолютная и относительная адресация ячеек таблицы. 

Использование встроенных функций 

7. Работа в MS Excel. Анализ «что-если». 

8. Представление графической и мультимедийной информации с помощью компьютерных 

презентации в MS Power Point. 

 

Критерии оценки: 

 

Оценка «отлично» выставляется студенту, если он: 

полностью освоил учебный материал; 

умеет изложить его своими словами; 

самостоятельно подтверждает ответ конкретными примерами; 

правильно и обстоятельно отвечает на дополнительные вопросы. 

 

Оценка «хорошо» выставляется студенту, если он: 

в основном усвоил учебный материал, допускает незначительные ошибки при его изложении 

своими словами; 

подтверждает ответ конкретными примерами; 

правильно отвечает на дополнительные вопросы. 

 

Оценка «удовлетворительно» выставляется студенту, если он: 

не усвоил существенную часть учебного материала; 

допускает значительные ошибки при его изложении своими словами; 

затрудняется подтвердить ответ конкретными примерами; 

слабо отвечает на дополнительные вопросы. 

 

Оценка «неудовлетворительно с правом пересдачи» выставляется студенту, если он: 



почти не усвоил учебный материал; 

не может изложить его своими словами; 

не может подтвердить ответ конкретными примерами; 

не отвечает на большую часть дополнительных вопросов. 

 

Оценка «неудовлетворительно без права пересдачи» выставляется студенту, если он 

полностью не усвоил учебный материал; 

не может изложить знания своими словами; 

не может ответить на дополнительные вопросы. 


